VERWALTUNGSGEMEINSCHAFT
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Genderkingen i ] f Miinster

pie Verwaltungsgemeinschaft Rain liegt in Schwaben und besteht,

nebst dem Schulverband Holzheim, aus den Mitgliedsgemeinden Genderkingen, = TOP'ARBE'TG EBER
Niederschonenfeld, Holzheim und Miinster mit insgesamt circa 5.300 Einwohnern. e DO NAU Rl ES

Als Korperschaft des 6ffentlichen Rechts erledigt die Verwaltungsgemeinschaft alle -

Verwaltungsaufgaben fiir die selbststindigen Mitgliedsgemeinden sowie den DONAURIES 2023 _2026

Schulverband und ist damit auch Anlaufstelle fiir samtliche Angelegenheiten der
Biirgerinnen und Biirger.

Wir bieten zum 01.09.2025 einen Ausbildungsplatz fir die

Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten m/w/q)
- Fachrichtung allgemeine und innere Verwaltung des Freistaates Bayern und Kommunalverwaltung (VFA-K).

Voraussetzungen:

e mindestens Mittlere Reife

e Interesse an der Arbeit mit Rechtsvorschriften

e Logisches Denken und eine systematische Arbeitsweise
e Lernbereitschaft, FleiB und Engagement

Ablauf der Ausbildung:

Die Dauer der Ausbildung zu Verwaltungsfachangestellten betragt drei Jahre. Wahrend dieser Zeit gliedert

sich die Ausbildung in nachfolgende Bereiche:

e praktische Ausbildung bei der Verwaltungsgemeinschaft Rain

e schulische Ausbildung an der Berufsschule V in Augsburg

e Uberbetriebliche Ausbildung in Form von Lehrgangen an verschiedenen Standorten der Bayerischen Ver-
waltungsschule (BVS)

Ausbildungsinhalte:

Wahrend der Ausbildung lernen Sie in der praktischen Ausbildung, in der Berufsschule und im Unterricht der
Bayerischen Verwaltungsschule (BVS) u. a. folgende Ausbildungsinhalte kennen:
e Arbeitsorganisation und blrowirtschaftliche Ablaufe

Informations- und Kommunikationssysteme

Verwaltungsbetriebswirtschaft (Haushalt- u. Rechnungswesen)

Allgemeines Verwaltungsrecht und Verwaltungsverfahren

Personalwesen

Beschaffungswesen

Offentliche Sicherheit und Ordnung

Kommunalrecht und Sozialhilfe

Ausbildungsvergiitung:

1. Ausbildungsjahr 1.218,26 Euro brutto/Monat
2. Ausbildungsjahr 1.268,20 Euro brutto/Monat
3. Ausbildungsjahr 1.314,02 Euro brutto/Monat
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