
Empfangsmitarbeiter*in / Rezeptionist*in (m/w/d) 
in Festanstellung 

Für unsere Praxis in Donauwörth - Riedlingen suchen wir eine/n Empfangsmitarbeiter*in / 
Rezeptionist*in zur Unterstützung unseres Teams. 
Du solltest Freude am Kontakt mit Patienten haben und eine natürliche Freundlichkeit 
ausstrahlen. Wir legen Wert auf ein gepflegtes Erscheinungsbild, selbstständiges, umsichtiges 
und verantwortungsbewusstes Arbeiten sowie Belastbarkeit und Flexibilität. Ebenfalls setzen wir 
sehr gute Deutschkenntnisse voraus. 

Deine Aufgaben: 
• Verantwortung für den täglichen Praxisablauf 
• Terminkoordination und Überwachung 
• Patientenempfang und Betreuung 
• allgemeine Verwaltungstätigkeiten 
• Prüfung und Abrechnung der Verordnungen 

Wir wünschen uns: 
• Freude an der Arbeit im Team 
• sicheren Umgang mit Praxisprogrammen und -equipment 
• ein hohes Maß an Sorgfalt, Empathie und Verantwortungsbewusstsein 
• kommunikative Kompetenz 

Damit punktest du zusätzlich: 
• Vorkenntnisse im Bereich der Physiotherapie/Ergotherapie 
• eine medizinische Ausbildung 
• praktische Erfahrungen in der Abrechnungsprüfung 

Das bieten wir: 
• Arbeit mit innovativsten Technologien und Equipment 
• eine hochwertig designte, moderne Praxis in zentraler Lage mit Parkmöglichkeiten 
• geregelte Arbeitszeiten und übertarifliche Urlaubstage 
• Unterstützung bei Fort- und Weiterbildungen 

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen an: info@heilpraxis-hippele.de


