HEILPRAXIS

ISABELL HIPPELE

Empfangsmitarbeiter*in / Rezeptionist*in (m/w/d)
in Festanstellung

FUr unsere Praxis in Donauworth - Riedlingen suchen wir eine/n Empfangsmitarbeiter©in /
Rezeptionist®in zur Unterstutzung unseres Teams.

Du solltest Freude am Kontakt mit Patienten haben und eine naturliche Freundlichkeit
ausstrahlen. Wir legen Wert auf ein gepflegtes Erscheinungsbild, selbststandiges, umsichtiges
und verantwortungsbewusstes Arbeiten sowie Belastbarkeit und Flexibilitat. Ebenfalls setzen wir
sehr gute Deutschkenntnisse voraus.

Deine Aufgaben:
e \/erantwortung fur den taglichen Praxisablauf
e Terminkoordination und Uberwachung ;
e Patientenempfang und Betreuung
e allgemeine Verwaltungstatigkeiten
¢ Prifung und Abrechnung der Verordnungen

Wir wiinschen uns:
e Freude an der Arbeit im Team

e sicheren Umgang mit Praxisprogrammen und -equipment
¢ cin hohes Mal3 an Sorgfalt, Empathie und Verantwortungsbewusstsein
e kommunikative Kompetenz

Damit punktest du zusatzlich:
¢ \/orkenntnisse im Bereich der Physiotherapie/Ergotherapie
¢ cine medizinische Ausbildung
e praktische Erfahrungen in der Abrechnungsprafung

Das bieten wir:
e Arbeit mit innovativsten Technologien und Equipment
¢ cine hochwertig designte, modeme Praxis in zentraler Lage mit Parkmoglichkeiten
¢ geregelte Arbeitszeiten und Ubertarifliche Urlaubstage
e Unterstutzung bei Fort- und Weiterbildungen

Wir freuen uns auf deine Bewerbungsunterlagen an: info@heilpraxis-hippele.de




