
WIR
SUCHEN
DICH
Einkauf und externe Dienstleistung (m/w/d)

DEINE ELANDERS 
BENEFITS

Weiterbildungsoptionen und 
Gesundheitsförderung

Direkte Verkehrsanbindung und kostenlose 
Parkplätze

Balance durch flexible Arbeitszeitgestaltung

Regelmäßige Team- und Firmenevents

Betriebliche Altersvorsorge, E-Bike Leasing und 
Mitarbeiterrabatte

Klingt gut? Schick uns Deine  
Bewerbung inkl. Eintrittstermin 
und Gehaltsvorstellung
bewerbung@elanders-kaisheim.com.

Elanders Kaisheim GmbH ist ein 
führender Fullservice-Anbieter für 
kreative und klassische Printprodukte 
in High-End-Qualität. Als Teil der 
renommierten Elanders Gruppe, die 
in zwanzig Ländern aktiv ist, bieten 
wir vielfältige Möglichkeiten in einem 
dynamischen, internationalen Umfeld. 
Wir suchen engagierte Talente, die mit 
uns innovative Lösungen für gedruckte 
Informationen entwickeln möchten.

Elanders Kaisheim GmbH, Frau Daniela Kluger, Gewerbepark 5, 86687 Kaisheim

DEIN PROFIL

Verhandlungsgeschick sowie hohe Kommunikations- und Teamfähigkeit

Berufserfahrung im Einkauf oder in der Beschaffung von externen 
Dienstleistungen

Organisationsfähigkeit, Zeit- und Selbstmanagement

Belastbarkeit und Flexibilität

Erfahrung im Umgang mit Einkaufssystemen und ERP-Software

DEINE AUFGABEN

Ermittlung des Materialbedarfs in Zusammenarbeit mit den verschiedenen 
Abteilungen und Sicherstellung einer kontinuierlichen Versorgung.

Auswahl, Verhandlung und Pflege von Lieferantenbeziehungen, sowie 
Durchführung von Marktanalysen und Angebotsvergleichen.

Führen von Preis- und Vertragsverhandlungen.

Erstellung und Überwachung von Bestellungen, sowie Sicherstellung der 
termingerechten Lieferung der Waren und Dienstleistungen.

Überwachung der Lagerbestände und Durchführung von Bestands-
anpassungen, um Engpässe zu vermeiden und Lagerkosten zu minimieren.

Sicherstellung der Qualität der eingekauften Produkte/Dienstleistungen.

Prüfung der Lieferantenrechnungen, Sicherstellung der Budgeteinhaltung.

Aktive Beobachtung von Marktentwicklungen und Identifikation von 
Potenzialen für Kosteneinsparungen und Innovationsmöglichkeiten.

Erstellung und Verwaltung von Lieferverträgen unter Berücksichtigung 
rechtlicher und betrieblicher Vorgaben.

Unterstützung bei Dokumentation von Zertifizierungsmaßnahmen

Anfragen/Preisvergleich/Nachverhandeln/Koordinieren und Bestellen bei 
externen Dienstleistern.


