T Kreditorenbuchhalter (m/w/d)

Wir suchen in unserer zentralen Verwaltung am Standort Marxheim-
Q // | Schweinspoint ab sofort eine/n Kreditorenbuchhalter*in in Teilzeit

4 mit 25-30 Wochenstunden.

t)g;ff

w{}‘;” II, AUFGABEN

- Ordnungsgemafie und zeitnahe Verarbeitung aller

\  - eingehenden Kreditorenrechnungen unter Einhaltung
* » steuerlicher und handelsrechtlicher Vorgaben sowie
: N unternehmensinterner Richtlinien im Team der
RN Kreditorenbuchhaltung
- Priifung, Kontierung und Verbuchung aller
Wir sind ein modernes Unternehmen Eingangsrechnungen mit Fiihrung der Anlagebuchhaltung
einem breiten Spektrum an - Abwicklung des Zahlungsverkehrs
Dienstleistungen fir Menschen mit - Bearbeitung des Mahnwesens

besonderem Hilfebedarf in der Region
Schwaben und Oberbayern. Wir orientieren Vorbereitende Monats- und Jahresabschlussarbeiten
uns bei der taglichen Arbeit am christlichen Ansprechpartner fiir Lieferanten und interne
Menschenbild und dessen Grundsatzen. Fachabteilungen

Kontenklarung und Saldenabstimmung

PROFIL

I H R E Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung mit
Schwerpunkt Finanzbuchhaltung wiinschenswert

VO RT E I L E - Relevante Berufserfahrung im Bereich der
Kreditorenbuchhaltung und Anlagenbuchhaltung
° Eigenstandige und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
L - ( - Kommunikationsstarker Teamplayer mit ausgepragter

Service- und Dienstleistungsorientierung

- Sicherer Umgang mit moderner Buchhaltungssoftware -
idealerweise Diamant und Rechnungsmanager sowie solide
Kenntnisse im Umgang mit MS Excel

- Ausgepragte soziale Werteorientierung und Identifikation
mit den Zielen unserer Stiftung

HIER ONLINE BEWERBEN




